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Daniela Andrea Alvarado Cardenas

Logroino N° 1272, Vina del Mar Alto.
Fono.: 56+ (32) 2967028 / 56+ (08)5948469
nanituz@gmail.com

Informacion Personal

Nacionalidad : Chilena.

Cédula de Identidad : 17.354.988-1.

Estado Civil : Soltera.

Actividad : Secretaria Ejecutiva Bilinglie
PAA : Rendida 2000.
Competencias

e Capacidad para trabajar en equipo.
e Capacidad de aprendizaje.
e Capacidad de solucion de problemas.

Antecedentes Académicos

Enseinanza Basica 1989-1991 Colegio Maria Auxiliadora, Vina del
Mar.

1992-1994 Colegio Compainia de Maria, Vina
del Mar.

1995- 1996 Colegio SS.CC Monjas Francesas,
Vina del Mar.



Ensenanza Media 1997-2000 Colegio SS.CC Monjas Francesas,
Vina del Mar.

Enseiianza Superior 2001, Ciencias Religiosas, Pontificia
Universidad Catolica de Valparaiso.

2002- 2003 Traduccion e Interpretacion
Inglés-Espaiiol Pontificia Universidad Catolica
de Valparaiso.

2004 Disefio de Vestuario, Duoc Uc, Sede
Chorrillos. Vifia del Mar.

2006-2007 Secretariado Ejecutivo Bilingiie,
Instituto INSEC, Vina del Mar.

Cursos

e 1995 Curso Inglés Nivel Basico, Instituto Chileno Norteamericano de la

Cultura.

e 1996 Curso Inglés Nivel Intermedio, Instituto Chileno Norteamericano
de la Cultura.

e 1997 Curso Inglés Nivel Avanzado, Instituto Chileno Norteamericano de
la Cultura

Antecedentes Laborales

e Profesora Inglés Particular para nifios de Ensefianza Basica.

e 2003 : Encuestadora “ Encuesta Opinién puablica de Actores Politicos e
Instituciones” PUCV

e Promotora entrega Tarjeta Banco Santander en UTFSM

e 2008 Enero — Mayo : Prictica Profesional Enap Refineria Aconcagua
S.A, Depto Gestion Contratos.

e 2008 Septiembre: Reemplazo en Central Telefénica en Enap Refineria
Aconcagua S.A.

e 2008 -2009 : Colmena Golden Cross, Contraloria Médica .



Otros

Manejo y Control de PC Nivel Usuario (MS Word, MS Excel, MS Power Point,
MS Outlook, Freehand Macromedia y Photoshop.

Disponibilidad

Inmediata

Atentamente,

Daniela Alvarado Cardenas.



enap refinerias

CARTA DE RECOMENDACION

En Concon, a 11 de Diciembre de 2008.

Don. Miguel Moraga F. en calidad de Jefe de Division Contral y Optimizacion
del Departamento Gestién Contratos de Refineria Aconcagua

CERTIFICA:

Que la Srta. Daniela Alvarado Cardenas se desempefi¢ como Secretaria
Bilinglie desde Enero hasta Mayo del afio 2008.

En el desempefo de su trabajo ha demostrado un alto nivel de iniciativa y
dedicacidn, resultado evidente de su integridad de caracter, compromiso con
los objetivos, alto grado de motivacién y habilidad para trabajar en equipo. Por
todo ello la actuacion de la Srta. Daniela Alvarado C., ha sido de la completa
satisfaccion de esta Division.
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