CURRICULUM

Angélica Lucia Jamett Lazcano
El Canelo 128, Pinares de Curauma, Valparaiso
32-2734203 - 09-3968862
a.jamett@vtr.net

Técnico en Administracion de Empresas con mencion en
Finanzas, experiencia en administracién y control de inventario
con grandes volumenes e item, experiencia en labores de
secretaria y de administracién y contabilidad.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Agosto 2009 - a la fecha

Hospital Diurno de Quilpué, Reemplazo de Secretaria
Administrativa, realizando labores de atencién de publico, atencion
a pacientes, administracion de fondos fijos, informes estadisticos.

Diciembre 2008 - Marzo 2009

I. Municipalidad de Vina del Mar, Casa del Deporte, contrato por ley
balneario como secretaria administrativa en Administracion Estadio
Sausalito.

1993

Colegio Saint Dominic, contrato como reemplazo en Secretaria de
Apuntes, realizando trabajos en procesador de textos, ademas de
funciones propias del Colegio.

1992 - 1993, Banco BHIF, Contrato en Centro de Pago de
Pensiones y otros.

1991- 1992, Trabajo esporadico en Constructora José Prieto Ovalle
desarrollando la funcidon de control de gastos llevada en planilla
electronica

1989 - 1991, Oficial Administrativo en Seccion Contabilidad y
Presupuesto, Oficina de Inventario, Hospital Dr. Gustavo Fricke
Encargada del control de existencia y gastos de bodega farmacia
(en sistema computacional).



1986 - 1988, Oficial Administrativo en Seccién Contabilidad y
Presupuesto, Oficina de Inventario, Hospital Dr. Gustavo Fricke
Encargada del Control de Existencia y gastos de las bodegas de
alimentacion y economato (en sistema computacional)

1986, Practica Profesional realizada en la Seccion de Contabilidad y
Presupuesto, Oficina Inventario del Hospital Dr. Gustavo Fricke

1985, Practica Profesional en "Empresa de Obras Sanitarias de la V
Region, Esval, realizada en el subdepartamento de Suministro y
Adquisiciones, efectuando labores de cotizaciones, facturacién,
orden de compra de insumos entre otras funciones propias del
subdepartamento.

FORMACION ACADEMICA.

1983-1985, Centro de Formacion Técnica Fundacién D.U.O.C.
Obteniendo el titulo de Técnico en Administracion de Empresas con
mencién en Finanzas.

1978-1981, Ensefanza Media, Liceo de Ninas de Vinha del Mar,

MANEJO PC
Uso de Sistema Operativo en ambiente Windows, manejo de
Microsoft office (Word, Excel, correo electrénico) a nivel de usuario

OTRAS ACTIVIDADES

2004 a 2008, Catequista en Colegio Siglo XXI, en Curauma, trabajo
con nifilos de 9 a 12 afos.

ANTECEDENTES PERSONALES
Chilena, Casada, 3 hijos
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