
CURRICULUM  VITAE 
 

   
 
 
 
ANTECEDENTES PERSONALES_____________________________________________ 
 
 
NOMBRE   : ANDREA PAOLA BERRÍOS LABRAÑA. 
F.de nacimiento  : 25 de Agosto de 1.974. 
Rut.    : 12.626.459-3 
Nacionalidad   : Chilena. 
Estado civil   : Separada. 
Dirección   : Gonzalo Bulnes 651Cº Mariposas, Valparaíso. 
Telefono   : 2-124502 casa     269 56 60 recado 
E-mail    : andaco827@hotmail.com 
 
 
 
 
ANTECEDENTES ACADEMICOS___________________________________________ 
 
 
EDUC. BÁSICA  : Completa. Escuela Ramón Barros Luco. 
EDUC. MEDIA  : Completa. Liceo Comercial A-18, Valparaíso. 
     Egresada de Especialidad en Contabilidad. 
PRÁCTICA   : Realizada en Oficina de Contabilidad del   

           Hospital Dr. Gustavo Fricke, Viña del Mar 
Otros estudios   : Nivel intermedio de Ingles, y actualmente  
     Estudiando para avanzar a nivel profesional en Berlitz 
     Escuelas de Idiomas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ANTECEDENTES LABORALES_____________________________________________ 
 
 
1.993 - 2.000   : Tienda Comercial TRICOT S.A., Valparaíso. 

Cargo Administrativa, cajera y servicio al cliente. 
Confección de libros contables (libro caja, Ventas, etc.) 
Arqueos de caja, Supervisión de Inventarios. 
Planillas de  Cierre de Mes. 
 

1.999 -   Abr.00  : Reemplazo Jefa Administrativa tiendas Tricot, 
Supervisión depósitos diarios según consolidados. 
Supervisión de créditos y cuentas corrientes. 

 
 
Jun.00 - Mar.01  : Empresa Ingeniería Eléctrica y Mantenimiento 

            INTECMA Ltda. 
           Cargo Administrativo 
           Confección Libros Compra y Venta. 
           Confección Estados de Pagos, 
           Cotizaciones y compra de Materiales. 

 
 
Ene.02 -  Oct.03     Oficina de Contabilidad Sr. Leonardo Escudero  
     Dahlbokum, Contador Auditor. 

Ayudante de contabilidad en la confección de libros de  
Contabilidad. 
Auxiliares de compra venta para la determinación del 

                  Impuesto mensual I.V.A,trámites S.I.I. , bancos etc. 
Manejo de PC nivel de usuario. 

 
Nov.03 a la fecha   :  Berlitz Escuelas de Idiomas Ltda. 
     Asistente de Director. 

Atención al cliente. 
Supervisión inventario material de estudio, facturación, 
control de guías, control de asistencia alumnos sences, 
Gestión y coordinación de nuevos programas 
educacionales como Esc. Naval, U.A.I, CSAV etc. 
Ingreso de información general al sistema y planillas. 

 
 
REFERENCIAS 
 
Sr. Norberto Fich Schilcrot, Jefe Tienda Tricot S.A. Fono 221 44 80.- 
Sr. Patricio Quiroga, Ing. Electrónico Intecma Ltda. Fono 281 09 07.- 
Sr. Leonardo Escudero D. Contador Auditor. Fono 279 80 98.- 
Sr. Pablo Olavarria, Director Berlitz Sede Viña del Mar Fono 269 56 60.- 
 
 


